108年度營所稅結算及109年度營所稅決算網路申報應檢送文件
※受嚴重特殊傳染性肺炎(COVID-19)影響，108年度營利事業所得稅結算申報及繳納期間，依財政部中華民國109年4月13日台財稅字第10904551750號公告，展延為5月1日至6月30日。營利事業及教育、文化、公益、慈善機關或團體採用網路辦理結算申報應檢送之相關附件資料，應於109年7月31日前將資料寄交所在地國稅局所轄分局、稽徵所或服務處；或於109年7月30日前，透過營利事業所得稅電子結(決)算申報繳稅系統軟體上傳送交。營利事業所得稅決算、清算及特殊會計年度結算之申報繳納期限，請依財政部中華民國109年3月5日台財稅字第10904528000號公告辦理。
壹、營利事業

一、營利事業完成網路申報後，應檢送之相關文件規定如下：
1、檢送期限：
（1）結算案件為109年7月31日前；透過網路方式上傳者，送交期限為109年7
月30日前。

（2）決算案件為申報期限屆滿前。
2、檢送內容：
（1）申報書部分：
①非會計師簽證惟另有相關書表附件案件
 a.封面
②會計師簽證案件
 a.封面b.損益及稅額計算表c.營利事業所得基本稅額申報表d.資產負債表e.未分配盈 餘申報書(請依順序裝訂)
（2）相關附件：可能的附件如后第三點或第四點②附件類別代號說明，會計師簽證案件，類別「15」會計師查核簽證報告—稅務簽證為必要附件。
3、收件單位：寄交所在地之國稅局分局或稽徵所或服務處。
4、蓋章規定：封面須加蓋營利事業及負責人、代表人或管理人章；會計師簽證案件，封面、損益及稅額計算表、營利事業所得基本稅額申報表、未分配盈餘申報書與會計師簽證報告書並須經會計師簽章。

二、免送申報書表及相關書表之規定：

需符合下列條件：
1、非採用會計師查核簽證或使用藍色申報書
2、無申報書附件目錄表項次5（境外可扣抵稅額證明文件）、7（各頁加附之明細表或計算表等）及8（其他各項相關文件）所列文件
3、財產目錄未採附件方式申報
4、未適用租稅減免相關規定
符合上述條件者，即免送前揭相關文件(包含繳款書、股東會議事錄)

PS.各類所得資料申報書、暫繳稅款申報書、暫繳稅額繳款書、扣繳憑單、股利憑單於辦理結算申報時得免附(不論人工、媒體、網路結算申報均一律免附)
三、以光碟片代替紙本寄交附件資料之規定：
1、除享有免送者外，其餘案件得將第一點規定應檢送之申報書表、相關附件掃描，經掃描上述相關資料文件後，得以光碟片代替紙本，寄交所在地之分局或稽徵所或服務處。
2、符合上述以光碟片代替紙本寄交附件資料者，光碟規格及檔案格式說明如下：
（1）光碟規格：CD或DVD
（2）檔案格式：掃描為300~600dpi 之PDF文件檔

（3）檔案命名原則：年度(3位)＋統一編號(8位)+申報書別(1位)＋附件類別(2位) ＋檔序號 (3位).pdf。
①申報書別代號說明如下：

「1」結算
「5」決算
②附件類別代號說明如下： 

「01」經核章之申報書附件資料封面

「02」損益及稅額計算表

「03」所得基本稅額申報表

「04」資產負債表

「06」未分配盈餘申報書

「07」其他明細計算表（如：期末存貨明細表、直接原料明細表、成本分析表單）

「08」繳款書

「09」財產目錄

「10」股東會/董事會議事錄及盈虧撥補表等

「11」關係人結構圖

「12」委任書

「13」境外所得可扣抵稅額之納稅憑證、大陸地區所得可扣抵稅額之納稅憑證及文件等

「14」依所得稅法第24條之4規定計算營利事業所得額之海運業務及非海運業務收入、成本、費用、損失明細表及相關證明文件 

「15」會計師查核簽證報告—稅務簽證

「16」會計師查核簽證報告—財務簽證

「17」租稅減免證明文件

「19」會計師簽證案件之申報書表合併檔(附件類別1至6)
「20」營利事業所得稅聲明事項表及證明文件。

「22」存摺封面影本。

「23」處分固定資產明細等相關資料。

「24」受勞動基準法週休二日新制影響成本費用分析表。
「25」營業人銷售額申報書影本。【僅決算適用】

「26」各類所得扣繳暨免扣繳憑單申報書。【僅決算適用】

「27」股利憑單申報書。【僅決算適用】

「99」其他附件（除附件類別01至27以外之資料）。
③檔序號依序自000開始編號。
四、網路附件上傳之規定： 
1、網路申報案件得將第一點規定應檢送之申報書表、相關附件掃描，於7月30日前（決算案件應於申報期限屆滿前；逾期申報案件於網路申報後之收檔日前），透過營利事業所得稅電子結（決）算申報繳稅系統軟體上傳代替紙本，遞交所在地之分局或稽徵所或服務處。
2、網路附件上傳檔案格式及檢核條件說明如下：
(1)檔案格式：掃描為300~600dpi 之PDF文件檔
(2)檔案命名原則：年度(3位)＋統一編號(8位)+申報書別(1位)＋附件類別(2位)＋檔序號(3位).pdf。
①申報書別代號說明如下：

「1」結算
「5」決算
②附件類別代號說明如下：

「01」經核章之申報書附件資料封面

「02」損益及稅額計算表

「03」所得基本稅額申報表

「04」資產負債表

「06」未分配盈餘申報書

「07」其他明細計算表（如：期末存貨明細表、直接原料明細表、成本分析表單）

「08」繳款書

「09」財產目錄

「10」股東會/董事會議事錄及盈虧撥補表等

「11」關係人結構圖

「12」委任書

「13」境外所得可扣抵稅額之納稅憑證、大陸地區所得可扣抵稅額之納稅憑證及文件等

「14」依所得稅法第24條之4規定計算營利事業所得額之海運業務及非海運業務收入、成本、費用、損失明細表及相關證明文件
「15」會計師查核簽證報告—稅務簽證

「16」會計師查核簽證報告—財務簽證
「17」租稅減免證明文件

「19」會計師簽證案件之申報書表合併檔(附件類別1至6)
「20」營利事業所得稅聲明事項表及證明文件。

「22」存摺封面影本。

「23」處分固定資產明細等相關資料。

「24」受勞動基準法週休二日新制影響成本費用分析表。
「25」營業人銷售額申報書影本。【僅決算適用】

「26」各類所得扣繳暨免扣繳憑單申報書。【僅決算適用】

「27」股利憑單申報書。【僅決算適用】

「99」其他附件（除附件類別01至27以外之資料）
③檔序號依序自000開始編號。
④營利事業整批上傳之檔案名稱須符合下列原則：附件類別-〔使用者自訂之檔案名稱〕.PDF。
(3)網路附件上傳應經由各地區國稅局委託之網際網路服務業者受理收件。
(4)網際網路服務業者收到上傳附件資料後，經檢核有誤者，應將上傳失敗之訊息回覆營利事業，並提示重新上傳;經檢核無誤者，即回傳上傳成功訊息，惟附件上傳內容仍以上傳後自行列印之網路附件上傳狀態明細表為準。附件送交期限內曾經上傳部分附件，其尚未送交之附件若以紙本或經掃描後以光碟片代替紙本，請連同網路附件上傳狀態明細表寄交所在地之國稅局分局、稽徵所或服務處。
(5)網路上傳附件檢核條件：
①附件資料第1次上傳須同時有網路申報上傳成功後自行列印已配賦收件編號並加蓋營利事業及負責人、代表人或管理人章之申報書附件資料封面。
②如為會計師簽證案件，須同時有資產負債表及經會計師簽章之該申報書附件資料封面、損益及稅額計算表、所得基本稅額申報表[公司組織及有限合夥組織(不含適用產業創新條例第23條之1規定者)之營利事業適用]與未分配盈餘申報書[非當年度新設立之公司組織（不含分公司）及有限合夥組織(不含適用產業創新條例第23條之1規定者)之營利事業適用]等附件類別單檔或需經會計師簽章之申報書表合併檔，暨會計師簽證報告書，方可進行附件上傳；附件上傳時請仔細審視上傳檔案內容是否與附件類別相符及有無漏頁缺頁情形，以免影響營利事業權益。（如為會計師簽證報告書檔案未上傳，將視同普通申報案件處理）
③網路附件上傳不另配賦收件編號。
五、屬同一區局跨分局、稽徵所或服務處申報書資料，應依營利事業所在地分局、稽徵所或服務處別填具「營利事業所得稅結算(暫繳)申報單位明細表」1式3聯（該表電子檔置於財政部電子申報繳稅服務網站／營所稅結(決)算申報/軟體下載與報稅），送代收單位辦理。
六、結算網路申報之會計師簽證案件，應如期辦理申報並繳納稅款，其查核簽證報告書應於7月30日前透過營利事業所得稅電子結（決）算申報繳稅系統軟體上傳提供或於7月31日前寄交所在地國稅局分局、稽徵所或服務處，不必申請延期提送；逾7月31日寄送者，視同普通申報案件。至於繳納期間屆滿後2日內繳納者，仍屬逾期繳納案件，視為普通申報案件；決算網路申報之會計師簽證案件，其查核簽證報告書應於申報期限屆滿前連同應檢附書表、附件資料透過營利事業所得稅電子結（決）算申報繳稅系統軟體上傳提供或寄交所在地國稅局分局、稽徵所或服務處，逾期送交者，視同普通申報案件。
貳、教育、文化、公益、慈善機關或團體暨其附屬作業組織

一、機關或團體完成網路申報後，應檢送之相關文件規定如下：
1、檢送期限：109年7月31日前；透過網路方式上傳者，送交期限為109年7月30日前。
2、檢送內容：
(1)申報書部分：
①非會計師簽證惟另有相關書表附件案件
a.封面
②會計師簽證案件
a.封面
b.機關或團體及其作業組織餘絀及稅額計算表（無銷售貨物或勞務者第3頁，有銷售貨物或勞務者第4頁）
c.平衡表（或資產負債表）(請依順序裝訂)

(2)相關附件：可能的附件如后第三點或第四點②附件類別代號說明，會計師簽證案件，類別「17」會計師查核簽證報告為必要附件。
3、收件單位：寄交所在地之國稅局分局或稽徵所。
4、蓋章規定：封面須加蓋機關或團體及負責人、代表人或管理人章；會計師簽證案件，封面、機關或團體及其作業組織餘絀及稅額計算表（無銷售貨物或勞務者第3頁，有銷售貨物或勞務者第4頁）與會計師簽證報告書並須經會計師簽章。

二、免送申報書及相關書表之規定：
1、申報案件非採用會計師查核簽證，且自行依法調整後餘絀數在新臺幣12萬元以下者。
2、自行依法調整後餘絀數在新臺幣12萬元〜50萬元且以前年度已透過營利事業所得稅電子結算申報繳稅系統上傳核准登記文件及章程影本等附件，且上傳年度迄今均未變更者。
三、以光碟片代替紙本寄交附件資料之規定：
1、除享有免送者外，其餘案件得將第一點規定應檢送之申報書表、相關附件掃描，經掃描上述相關資料文件後，得以光碟片代替紙本，寄交所在地之分局或稽徵所或服務處。
2、符合上述以光碟片代替紙本寄交附件資料者，光碟規格及檔案格式說明如下：
（1）光碟規格：CD或DVD
（2）檔案格式：掃描為300~600dpi 之PDF文件檔

（3）檔案命名原則：年度(3位)＋扣繳編號(8位)+申報書別(1位)＋附件類別(2位) ＋檔序號(3位).pdf 。

①申報書別代號說明如下：

「2」機關團體。
②附件類別代號說明如下：
「01」經核章之申報書附件資料封面

「02」餘絀及稅額計算表
「03」（有銷售貨物或勞務者之）銷售貨物或勞務之所得計算表/收入淨額明細表

「04」附屬作業組織銷售貨物或勞務之所得計算表/收入淨額明細表

「05」平衡表（或資產負債表）
「18」餘絀處理分析表。
「06」主管機關核發登記證、法人登記證影本

「07」組織章程

「08」各級政府機關籌設之證明文件
「09」基金及各項收入運用於經主管機關核准項目之證明文件

「10」使用計畫經主管機關(或財政部)同意函 

「11」財產總額變更登記

「12」繳款書

「13」銷售貨物或勞務收入調節明細表

「14」財產目錄

「15」委任書

「16」其他明細計算表

「17」會計師查核簽證報告
「19」營利事業所得稅聲明事項表及證明文件
「20」會計師簽證案件之申報書表合併檔(附件類別1、2及5)
「21」存摺封面影本
「99」其他附件（除附件類別01至21以外之資料）
③檔序號依序自000開始編號。
四、網路附件上傳之規定： 
1、網路申報案件得將第一點規定應檢送之申報書表、相關附件掃描，於7月30日前，透過營利事業所得稅電子結算申報繳稅系統（機關團體）軟體上傳代替紙本，遞交所在地之分局或稽徵所或服務處。
2、網路附件上傳檔案格式及檢核條件說明如下：
(1)檔案格式：掃描為300~600dpi 之PDF文件檔
(2)檔案命名原則：年度(3位)＋扣繳編號(8位)+申報書別 (1位)＋附件類別(2位)＋檔序號(3位).pdf。
①申報書別代號說明如下：
「2」機關團體。
②附件類別代號說明如下：
「01」經核章之申報書附件資料封面

「02」餘絀及稅額計算表
「03」（有銷售貨物或勞務者之）銷售貨物或勞務之所得計算表/收入淨額明細表

「04」附屬作業組織銷售貨物或勞務之所得計算表/收入淨額明細表

「05」平衡表（或資產負債表）
「18」餘絀處理分析表。
「06」主管機關核發登記證、法人登記證影本

「07」組織章程

「08」各級政府機關籌設之證明文件
「09」基金及各項收入運用於經主管機關核准項目之證明文件

「10」使用計畫經主管機關(或財政部)同意函 

「11」財產總額變更登記

「12」繳款書

「13」銷售貨物或勞務收入調節明細表

「14」財產目錄

「15」委任書

「16」其他明細計算表

「17」會計師查核簽證報告
「19」營利事業所得稅聲明事項表及證明文件
「20」會計師簽證案件之申報書表合併檔(附件類別1、2及5)
「21」存摺封面影本
「99」其他附件（除附件類別01至21以外之資料）
③檔序號依序自000開始編號。
④機關或團體整批上傳之檔案名稱須符合下列原則：附件類別-〔使用者自訂之檔案名稱〕.PDF。
(3)網路附件上傳應經由各地區國稅局委託之網際網路服務業者受理收件。
(4)網際網路服務業者收到上傳附件資料後，經檢核有誤者，應將上傳失敗之訊息回復機關或團體，並提示重新上傳;經檢核無誤者，即回傳上傳成功訊息，惟附件上傳內容仍以上傳後自行列印之網路附件上傳狀態明細表為準。附件送交期限內曾經上傳部分附件，其尚未送交之附件若以紙本或經掃描後以光碟片代替紙本，請連同網路附件上傳狀態明細表寄交所在地之國稅局分局、稽徵所或服務處。
(5)網路上傳附件檢核條件：
①附件資料第1次上傳須同時有網路申報上傳成功後自行列印已配賦收件編號並加蓋機關或團體及負責人、代表人或管理人章之申報書附件資料封面。
②如為會計師簽證案件，須同時有平衡表（或資產負債表）及經會計師簽章之該申報書附件資料封面、機關或團體及其作業組織餘絀及稅額計算表等附件類別單檔或需經會計師簽章之申報書表合併檔，暨會計師簽證報告書，方可進行附件上傳；附件上傳時請仔細審視上傳檔案內容是否與附件類別相符及有無漏頁缺頁情形，以免影響機關或團體權益。（如會計師簽證報告書檔案未上傳，將視同普通申報案件處理）
③網路附件上傳不另配賦收件編號。
五、屬同一區局跨分局、稽徵所或服務處申報書資料，應依機關或團體所在地分局、稽徵所或服務處別填具「營利事業所得稅結算(暫繳)申報單位明細表」1式3聯（該表電子檔置於財政部電子申報繳稅服務網站／營利事業所得稅/營所稅機關團體申報/軟體下載與報稅進行軟體下載），送代收單位辦理。
六、網路申報之會計師簽證案件，其查核簽證報告書應於7月30日前透過營利事業所得稅電子結算申報繳稅系統（機關團體）軟體上傳提供或於7月31日前寄交所在地國稅局分局、稽徵所或服務處，不必申請延期提送；逾7月31日寄送者，視同普通申報案件。
